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Objetivo del curso

Al término del curso el participante habra
desarrollado las competencias necesarias
para: manejar y editar planillas de calculo,
utilizando funciones y formulas basicas que
proporcionen soluciones mas eficientes y
de mejor presentacion en un nivel basico.
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Modulo 1
Introduccion al uso de Excel

e Conocer los conceptos generales de Excel

e Comprender qué es una hoja de calculo y su funcionamiento
¢ Profundizar en la interfaz de usuario

e Conocer las opciones y configuraciones de Excel
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Modulo 2
Conceptos basicos

e Explicar qué son las filas y columnas

e Conocer que es una celda, celda activa, direccion de una celda
e Comprender, /quée es un rango?

e Editar e insertar filas / columnas

e Editar y configurar hojas de calculo
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Mobdulo 3
Formulas y funciones en Excel
L ]
e Explicary aplicar las formulas basicas
e Descubrir las referencias absolutas y relativas
¢ Aplicar las funciones del resumen: suma, promedio, contar, contar.si, sumar.si, maximo, minimo
e Trabajar con funciones y férmulas entre hojas
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Modulo 4
Formatos
L ]
¢ Aplicar formato a las hojas de planilla de célculo en Excel
¢ Trabajar con formatos y celdas
¢ Especificar los formatos condicionales
¢ Trabajar con estilos de tabla
e Comprender los formatos de numeros y fechas
e Personalizar y mas comandos
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Haz click en el siguiente boton para dirigirte
al sitio del programa e inscribirte
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